TUTORIAL 24 


EMIS-Lem-24-Melihat dan menyunting Profil Pengguna 
oleh Seluruh Pengguna (User) 


@ M= EMIS 


5-6... 8 User: SES 


Tutorial ini untuk Seluruh Pengguna 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
dan menyunting profil pengguna oleh 
Seluruh Pengguna. 
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Ma" PNG a User: Seluruh Pengguna ) MENU AKUN 


Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (1) 


a &@ Klik nama pengguna di sebelah pojok kanan atas. S 
Kepala lembaga A ORT 
g 20x rsg Diet gg NN 2 Kemudian klik Profil. PERR 
@7 @: ; o DATE LO 
eg 2 Pada halaman Profil Pengguna yang telah tampil, klik 
PA PPA? 2 tombol Ubah untuk menyunting atau mengubah 
- A, a. S8: Canti Password B profil pengguna. 
Logout 
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Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
5. h Seluruh Pengguna (2) 
g i 


à Hñ Besyguns = Uih dangan 


Kolom Nama Lengkap dapat diubah dan wajib diisi" ' ``- 


. . . . - 
Si ea 


berupa huruf (tidak boleh angka). Jika tidak, 
peringatan ini akan muncul. ATA 
PA na pno tn @ Kolom NIK juga dapat diubah dan wajib diisi berupa 
Dea Oma aa ai angka sebanyak 16 digit. Jika tidak, peringatan ini 
ja MENN mena akan muncul. 
A iki Se Jakarta | aa T 
a Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir juga dapat 
beraja anna Tn diubah dan wajib diisi. 
| Bogar ATMA DAS pi E 
penangan kupala tembaga A 
| a 
a . Statis Kepegawaian 
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Janis Kelamin 
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Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
a Seluruh Pengguna (3) 


Hama Lengan 


| Kapata temnbaga 


...... 
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aw www mm ES SN 
| 231W14151233232 | Sementara Jenis Kelamin dan Status Kepegawaian 
juga dapat diubah dan wajib dipilih. 
Tempa hi C 
| Jakarta | Saat memilih opsi PNS pada Status Kepegawaian, 
i kolom NIP wajib diisi. 
— Maa pa aeee WA 


083013821552 


lengan 
Kolom NIP wajib diisi oleh angka sebanyak 18 
digit. Jika tidak, maka peringatan seperti ini akan 
muncul. 
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Kepala tembaga A | 


tatus Kepegawaian Ba | L 
2 MOM PNS) pas O 25NMIS151233232 | P sa) | 
WA mena Bag nga 
Jenis Kelamin TETE Latah — —, Aa LAHI - 
GE) Laki-laki C) Perempuan Jakarta 2071-05-09 | 
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Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (4) 


— Kana ang aA Saat memilih opsi Non PNS pada Status Kepegawe 
g S j3 | LA Nida | kolom NIP boleh tidak diisi. Pa 
— Kolom Nomor Handphone dapat diubah dan wajib diisi... 
Status Kepegawaian Yu ge angka minimal sebanyak 10 digit. Jika tidak, peringatan... . . 
Boks CPNS an t seperti ini akan muncul. ATA Wr 
Jenis Kelamin | Temsan Lana — TAMA LAHTH | | 
D ek pempuan Jakarta | 2071-04-09 cE 11) Kolom email tidak dapat diubah (disable). 


Kolom Alamat dapat diubah dan bersifat opsional (boleh 
tidak diisi). Tuliskan nama jalan, nomor RT/RW atau nomor 
rumah di dalamnya. 
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Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (3) 


PER 


Pena 


Pilih Provinsi, Kabupaten/Kota, Kecamatan, dan ... : g 
Kelurahan/Desa pada kotak pilihan yang 55` `S 
disediakan. i i TTT 


(29 Tuliskan kode pos pada kotak yang disediakan. 
Ingat, kode pos wajib diisi angka sebanyak 5 
digit. 

Jika telah selesai menyunting dan ingin menyimpan 


perubahan datanya, klik tombol Simpan. 


(B9 Tombol Simpan hanya aktif saat ada perubahan 
data yang dilakukan dan semua kolom yang 
wajib terisi telah terisi sesuai aturan yang benar. 
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Melihat dan Menyunting Profil Pengguna 
h Seluruh Pengguna (4) 


P & 
> TE ana Pesan (pop up) ini akan tampil saat perubahan data ` ' 2 PA 
Ac] : Pn aa Ea 
Profil Pengguna berhasil disimpan. Klik Tutup! tt 
(3) perubahan data yang telah berhasil dapat terlihat... 
15) pada halaman Profil Pengguna. .. 


Data anda berhasil disimpan 
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